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Proceso de obtencion de grado

Una vez que el egresado haya realizado la solicitud de titulacién en el Portal UAQ, se procedera
a armar su expediente para enviarlo al H. Consejo Universitario para su aprobacion.

Consulta a detalle https://dsa.uaq.mx/index.php/posgrados/ob
los pasos en: tencion-de-diploma-o-grado-academico
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO . Yy
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS Carta de liberacion por carrera

Uno de los requisitos establecidos en la hoja de instrucciones es la Carta de Liberacion, la cual deberd ser emitida por la Jefatura de
la Divisidn de Investigacién y Posgrado de la FLL (no se turna a consejo).

Para ello, deberan enviarse los documentos correspondientes a su programa académico al correo:
asuntosposgrado.fll@uag.edu.mx

Formato para la Formato para la
Formato parala Maestria en Ensefianza Maestria en Ensefianza
Maestria en Linguistica de Lenguas y Cultura de Estudios Literarios

Formato para el
Doctorado en Lingiiistica
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO . .z
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS Documentos de carta de liberacion

Comprobante de acreditacion de inglés o su equivalente. Se solicita ante el Consejo Académico de la FLL, al
correo: asuntosacademicos.fll@uag.mx

la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Posgrado, UAQ.

Cinco votos aprobatorios, en formato vigente
= Dirigidos al Jefe (a) de la Divisidn de Investigacion y Posgrado de la FLL.
= Firma autdgrafa y en tinta azul no digital.
= Los documentos deberan escéner, no se aceptaran fotografias tomadas con celular.
= El voto del Codirector debera presentarse en el mismo formato utilizado para los demas sinodales
(No el formato del director de tesis) y se debera nombrar Secretario y entre paréntesis Codirector.
(de lo contrario sera rechazado por Servicios Escolares, UAQ).

Disponibles en la pagina de posgrado UAQ: https://siip.uag.mx/index.php/es/cposgrado/obtencion-de-grado

e Resolutivo de Asignacion de sinodales, emitido por Consejo Académico de la FLL. Es el que estd dirigido a
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Documentos de carta de liberacion

Rubrica Programas educativos de especialidad o maestria con orientacién profesional o de maestria o doctorado
con orientacion cientifica. Area de Ciencias Naturales y Sociales y Humanidades. Llenada y firmada por el director
de tesis: Disponibles en la pagina de posgrado UAQ:
https://siip.uag.mx/index.php/es/cposgrado/obtencion-de-grado

Constancia de actividades de retribucion social emitida por la coordinacién del programa académico. Se solicita en
coordinacion de posgrado segundo piso Edificio de Posgrado.

Constancia de revision antiplagio. Firmada por el director de tesis (acompafiada del reporte completo de Turnitin y
tesis completa con muestra de cambios realizados).

Carta de autorizacion de obtencion de diploma o grado, emitida por el Consejo Académico. Se solicita ante Consejo
Académico de la FLL, pide el formato al correo: asuntosacademicos.fll@uag.mx (Este documento puede solicitarse al
inicio del ultimo semestre y no tienen vigencia).

Carta de no adeudo de biblioteca. Solicitala en biblioteca de campus aeropuerto, tiene vigencia de dos semanas.

En caso de haber vencido su tiempo para iniciar el proceso, autorizacion de prérroga vigente emitida por parte del
Consejo Académico de la facultad. La solicitud debera presentarse primero ante el consejo de Investigacion y
Posgrado (no aplica para becarios CONACYT).

* Los formatos que se turnan ante consejo ya sean internos o externos, deben llenarse de manera correcta, completa y firmarse con tinta color azul.
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FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS

‘ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO Constancia de retribucion social

Esta constancia se solicita en la coordinacion de posgrado. Este
formato debera llenarse de manera completa, y posteriormente
enviarse al correo a la asistente de coordinacion:

coordinaciones.pfll@uaq.mx

* Los formatos que se turnan ante consejo ya sean internos o externos,
deben llenarse de manera correcta, completa y firmarse con ta color azul.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS

Constancia de retribucion social

Santiago de Querétaro, Qro.,a ____ de d

Dra. Carmen Dolores Carrilo Judrez

Jefa de la Division de Investigacion y Posgrado
Facultad de Lenguas y Letras, UAQ
Presente

Titulo de tesis

. Por ejte medio, hago constar que el trabajo recepcional titulado:
escrito |
correctamente

‘ La constancia debera dirigirse al jefe o jefa de la Jefatura
Nombre del

alumno (a) B = de la Division de Investigacion y Posgrado de la FLL.

ha sido revisado a través de la herramienta anti-plagio denominada Turnitin y se han realizado
los cambios correspondientes para eliminar cualquier evidencia de plagio (se anexa el reporte
de similitudes con muestra de cambios realizados).

Asimismo, garantizo que el egresado empled las normas y protocolos de citacion y de redaccién

*Los formatos que se turnan ante consejo ya sean
s e o oo e e s sl et internos o externos, deben llenarse de manera
correcta, completa y firmarse con ta color azul.

Sin otro particular por el momento, me despido con un cordial saludo.

Atentamente

Nombrey firma

del director de ‘
Tesis [

El formato es editable y no requiere descarga en Word
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO P
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS ReqUISItos para agendar

ceremonia de titulacion

Escanea el codigo
y descarga el
documento . . . . . . .
Una vez enviado el expediente al H. Consejo Universitario, verificar
en el portal el seguimiento de su solicitud y a partir del dia habil

siguiente a la respuesta enviada por correo electrénico.

El estatus serd “4.- AUTORIZADA POR CONSEJO UNIVERSITARIO”,
deberd ponerse en contacto con la Jefatura de Investigacion y
Posgrado para agendar ceremonia de obtencion de grado.

Jefatura de la Divisidn de Investigacidon y Posgrado




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

EACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS Consideraciones importantes

Para realizar la solicitud de titulacion en el sistema y poder enviar el expediente al H. Consejo Universitario el egresado debera contar
con reinscripcion vigente en el periodo académico correspondiente.

Es importante destacar que las Verificar que los sinodales se Para dar de alta sinodales en mesa de
ceremonias se llevan a cabo de lunes a AT ek e el CR mEER A1 profesiones se solicita: el titulo o cédula
viernes de 8:00 a.m. a 15:00 h. y de,ben profesiones; la aprobacién de los profesional con el grado de doctorado del

| e e RS o el sl A0 el sinodales por parte de los consejos de sinodal (el nombre que aparezca en su
habiles de anticipacion en el sistema. Por la FLL, no implica que se encuentren titulo, es el nombre que aparecera en el
lo que es conveniente pagar los recibos de registrados en mesa de profesiones de sistema, por lo que debes poner atencion
titulacion al dia siguiente en que aparece la UAQ. en los datos correctos de tu portada de
el estatus en tu portal: 4- Aprobado por tesis y el voto aprobatorio) y tu portada
Consejo Universitario. de tesis con el orden correcto de los
sinodales.

La plataforma para agendar las ceremonias permite hacerlo 10 dias habiles antes de la fecha que la necesitas (ya con los recibos pagados), y este se
va recorriendo un dia cada dia (ejemplo: si el dia de hoy permite agendar a partir del 1 de diciembre, mafiana me dejara agendar a partir del dia 2
de diciembre y asi sucesivamente). Por lo tanto, les invitamos a realizar este tramite lo antes posible para asegurar su titulacion en tiempo y forma.
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FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS

:TITULO LISTO!

Después de un par de semanas de haberse realizado el examen de grado, revisar el Portal UAQ y cuando el estatus del proceso
indique “ACTA LISTA”, se podra acudir a la ventanilla de Posgrado de C.U., ubicada en el edificio de Servicios Escolares planta
alta, para recogerla en caso de ser requerida, de lo contrario, se entregara cuando el titulo esté listo.

Aproximadamente, cuatro meses después del examen de grado, en el Portal UAQ aparecerd la leyenda “TiTULO LISTO”, hasta

ese momento, se debe acudir a la ventanilla de Posgrado para recogerlo, en un horario de 08:30 a 15:00h. de lunes a viernes;
se debe presentar una identificacion oficial con fotografia y en caso de que la persona interesada no pueda acudir a recoger los
documentos, quien asista tendra que entregar una carta poder simple de papeleria, misma que debe contener las firmas
autdgrafas y copia de identificacion de ambas personas, ademas de especificar los documentos que recogera.

Consulta a detalle https://dsa.uag.mx/index.php/posgrados/ob
los pasos en: tencion-de-diploma-o-grado-academico
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS

Llenado de acta de grado

El acta debera contar con un minimo de 3 firmas autégrafas (3 sinodales presenciales).

Resultado de ceremonia: I. Aprobado por unanimidad de votos; o Con tinta
ARTICULO 107.- El resultado del examen de titulacién o Il. Aprobado por mayoria de votos, o
de obtencién de diploma o grado, se expresard como: lll. No aprobado. color azul

Para asignar mencion honorifica:

ARTICULO 108.- Sélo en el caso de que el examen sea
aprobado por unanimidad y se haya presentado tesis, podra
otorgarse Mencion Honorifica, tomando en consideracion la
trayectoria académica del alumno y/o el trabajo presentado,
debiendo reunir las siguientes condiciones:

I. Tener un promedio minimo de calificacién de nueve punto cero;

Il. No haber reprobado asignaturas;

1. No haber presentado ningin examen de regularizacion;

IV. Sustentar examen de calidad relevante a juicio del jurado; y

V. Haber terminado el programa de estudios en el tiempo designado.

Consulta Reglamento de alumnos, UAQ. Art. 107 Y 10:

* Si un sinodal participa en la ceremonia de obtencién de diploma o grado de manera virtual, se podrd plasmar en el acta sobre su nombre la palabra “rubrica”.

Jefatura de la Divisidn de Investigacidon y Posgrado
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS Encuesta de calidad

Extendemos una cordial invitacién para responder una breve encuesta sobre el servicio de informacién relacionado con el proceso de
titulacion. Estas encuestas forman parte fundamental de nuestras acciones para mejorar la calidad institucional, ya que nos permiten
identificar dreas de oportunidad y brindar un servicio mas eficiente, claro y cercano a las necesidades de nuestra comunidad.

ENCUESTA INSTITUCIONAL UAQ: ENCUESTA INTERNA FLL:

Titulacién y Obtencién de grado Titulacién

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSd50geBBw-1h58Dr
ItbGrieXEOEAIGIX5j1Mr3cTle85 eeQ/viewform?usp=sharin

&encuestaID F-UAQ- MAC 03&ver5|on S&nombre-TITULACIA
C3%93N+Y+OBTENCI%C3%93N+DE+GRADO1&rd=true

Reiteramos nuestro compromiso de brindar atencién y acompafiamiento durante su proceso de titulacion.

Jefatura de la Divisidn de Investigacidon y Posgrado



https://comunidad.uaq.mx:8011/UAQCalidad/index.jsp?ren=E&encuestaID=F-UAQ-MAC-03&version=5&nombre=TITULACI%C3%93N+Y+OBTENCI%C3%93N+DE+GRADO1&rd=true
https://comunidad.uaq.mx:8011/UAQCalidad/index.jsp?ren=E&encuestaID=F-UAQ-MAC-03&version=5&nombre=TITULACI%C3%93N+Y+OBTENCI%C3%93N+DE+GRADO1&rd=true
https://comunidad.uaq.mx:8011/UAQCalidad/index.jsp?ren=E&encuestaID=F-UAQ-MAC-03&version=5&nombre=TITULACI%C3%93N+Y+OBTENCI%C3%93N+DE+GRADO1&rd=true
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5OqeBBw-1h58DryltbGrieXEOE4IGIX5j1Mr3cTIe85_eeQ/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5OqeBBw-1h58DryltbGrieXEOE4IGIX5j1Mr3cTIe85_eeQ/viewform?usp=sharing

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS Contacto de Posg rado

Auxiliar de la Jefatura de la Division de Investigacién y Posgrado

- asuntosposgrado.fll@uag.edu.mx
' N
Tel: (442) 192 1200 Ext. 61130

Horario de atencion: 7:00 a.m. - 15:00 h

Auxiliar de Consejo Académico FLL Auxiliar de Coordinaciones de Posgrado
% asuntosacademicos.fll@uag.mx <] coordinaciones.pfll@uag.mx

Tel: (442) 192 1200 Ext. 61200 Tel: (442) 192 1200 Ext. 61140
- Horario de atencién: 8:00 a.m. - 16:00 h Horario de atencion: 8:00 a.m. - 16:00 h
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